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_____________________________________________________________________________________________

Considerando
El honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional de Arriaga, Chiapas, en sus Artículos 2, 3, 7 y 10 que le confieren la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas, como organismo dotado de autonomía presupuestal, técnica y gestión que tiene por objeto llevar a cabo el cumplimiento de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas, los municipios constituyen entidades con personalidad jurídica y patrimonio propio, y por consiguiente, son sujetos de derechos y obligaciones, autónomos en su régimen interior y con libre administración de su hacienda. Entre los ayuntamientos y los poderes legislativo, ejecutivo y judicial del estado, no habrá autoridad intermedia.

Que a fin de cumplir con la encomienda señalada en relación con los gastos, viáticos y pasaje del personal, se hace necesario establecer, a través del presente manual, los lineamientos y mecanismos necesarios para su erogación derivado de los conceptos antes citados.

Las partidas correspondientes a los viáticos y pasajes, representan un concepto muy importante para el cumplimiento de las tareas operativas del Ayuntamiento Municipal Constitucional de Arriaga, Chiapas, así como para la realización de las funciones sustantivas del mismo, por lo tanto, su erogación debe realizarse en forma congruente y racionada.

Por las consideraciones y preceptos legales expuestos con anterioridad, se expiden las normas y tarifas para la aplicación de viáticos y pasajes para el personal del Ayuntamiento Municipal Constitucional de Arriaga, Chiapas.

Por las consideraciones anteriores, tengo a bien expedir la siguiente:

Normatividad de Viáticos del Municipio de Arriaga, Chiapas.

CAPÍTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Artículo1.- La presente normatividad tiene por objeto establecer las normas y tarifas en lo relativo a viáticos y pasajes para el personal del Ayuntamiento Municipal Constitucional de Arriaga, Chiapas.

Artículo 2.- Se considera como comisión, la tarea o actividad de carácter indispensable conferida al servidor público que deberá realizar en un lugar distinto al centro de trabajo, relacionado con las actividades oficiales propias del área que lo comisiona.

El desempeño de la comisión debe estar relacionado con las actividades que realiza el servidor público y con la misión, propósito y objetivos.

Conducirse bajo disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

Viáticos: Es la asignación económica que por concepto de alimentación, transporte local, hospedaje, y cualquier otro similar o conexo a estos, que deberá percibir el trabajador para desempeñar dicha comisión.

Artículo 3.- Se considera como gasto de pasaje y peaje, la cantidad de dinero que por concepto de transportación deberá percibir el servidor público comisionado para desempeñar actividades laborales fuera de su centro de trabajo.

Artículo 4.- La Tesorería Municipal de Arriaga será el área encargada de dirimir cualquier controversia que se presente con motivo de la interpretación y aplicación de la presente normatividad.

Artículo 5.- Se entiende por titular de cada una de las áreas los regidores, el Presidente Municipal, Tesorero Municipal, Sindico Municipal, Directores, Subdirectores, Secretario Municipal y Jefes de Área y oficinas. Así como los Asesores, Contralor interno, Secretario Particular y Secretario Técnico.

CAPÍTULO II

DEL TRÁMITE PARA EL PAGO DE VIÁTICOS

Artículo 6.- El comisionado deberá tramitar ante la Tesorería Municipal de Arriaga, Chiapas, mediante memorando que contenga la autorización del titular del área a la que pertenezca, cuando menos con 12, 24 y 72 horas de anticipación, para comisiones dentro del estado, nacional e internacional respectivamente; los viáticos que deban pagarse con motivo de la comisión, deberán estar plenamente justificados, con el fin de que el titular de la Tesorería Municipal otorgue su visto bueno.

Artículo 7.- Para los efectos de la tramitación del pago de viáticos, deberá llenarse el formato único de comisión, contenido entre otros datos los siguientes: área responsable, nombre y firma del comisionado, categoría, periodo, lugar y fecha de estancia, número de días, objeto de la comisión, nombre y firma de quien autoriza, así como del Tesorero Municipal. (Formato AE004).

Las cuotas relativas a las tarifas de viáticos, se establecen como máximas acorde a la categoría, nivel de aplicación y zonas económicas señaladas en los anexos (AE-001 y AE-003), los cuales se actualizaran anualmente. Así mismo, su comprobación quedara sujeta a las disciplinas emitidas y a lo que establecen en las siguientes fracciones:

I.- Será considerado como un día de viáticos en caso de que el comisionado pernocte en el lugar y que viaje a una distancia que exceda de los 50 kilómetros. Para ello se aplicara la tarifa de viáticos (Anexo AE-001, tabla 1) debiendo de coincidir el ejercicio de la partida de pasajes con el formato único de comisión.

II.- Sin menoscabo de lo previsto en la fracción anterior, al personal comisionado fuera de la localidad de su adscripción por un tiempo mayor a 8 horas y que viaje a una distancia que no exceda o que exceda 50 kilómetros y regrese el mismo día, se le otorgara bajo responsabilidad del titular del área que lo comisiono y con el visto bueno del Tesorero Municipal, como máximo la cuota asignada en la tarifa de viáticos (Anexo AE-001, tabla 2), las cuales comprenden los conceptos de alimentación, transporte local y cualquier otro gasto similar. Además, se le proporcionará el pasaje, combustible y peaje, el cual deberá comprobar con los documentos originales.

III.- Cuando por la naturaleza de los trabajos a desarrollar se requiera que el comisionado asista a comunidades rurales de nuestra entidad, a una distancia que no exceda los 50 kilómetros de su lugar de adscripción, por un tiempo mayor a 8 horas, se podrá bajo la responsabilidad del titular del área que lo comisionó y con el visto bueno del titular de la Tesorería Municipal, como máximo la cuota asignada en la tarifa de viáticos (Anexo AE-001, tabla 2) las cuales comprenden los conceptos de alimentación, transporte local y cualquier otro gasto similar. Además se le proporcionará el pasaje y/o combustible, los cuales deberán ser comprobados con los documentos que presenten los transportistas y con respecto al combustible si por alguna circunstancia no es posible obtener factura original, que cumpla con los requisitos fiscales del código fiscal de la federación Artículo 29 y 29-A, el comisionado deberá requisitar la nota sencilla con las características del vehículo oficial, su justificación correspondiente y el visto bueno de su jefe inmediato.

IV.- La comprobación de los gastos deberá ser en forma individual, así como el informe de actividades.

V.- Los viáticos fuera del estado se cubrirán de acuerdo a las tablas 1 y 2, del anexo AE-001.

VI.- Tratándose de comisiones que comprenden la estancia en diversas poblaciones de zonas económicas distintas, la cuota máxima que se asigne, será la que marque la tarifa correspondiente a la zona de la localidad en que se pernocte, según documentación comprobatoria de hospedaje.

Artículo 8.- Los viáticos para comisiones fuera del país, se otorgaran por un término no mayor de 15 días, los que podrán prorrogarse por 15 días más, previa justificación y con la autorización del Ayuntamiento Municipal, aplicando la tarifa que corresponda y conforme a la zona de que se trate (Anexo AE-002), y se deberá cubrir en moneda nacional, al tipo de cambio a partir de la fecha en que se efectué el pago al servidor público que desempeñe la comisión, debiendo tomar en cuenta los aspectos siguientes:

I.- Las comisiones fuera del país deberán atender al cumplimiento de los compromisos contraídos por el Presidente Municipal, con otros países u organismos internacionales.

II.- Previamente a la emisión de la autorización de comisiones fuera del país, el Presidente Municipal, deberá valorar la posibilidad de que las actividades motivo de la comisión puedan ser apoyadas o realizadas por la representación diplomática donde deban efectuarse, en este caso, se deberá establecer una adecuada coordinación con la Federación a través de la Secretaria de Relaciones Exteriores, a efecto de que por su conducto se instruya a la representación respectiva para el desarrollo de la comisión correspondiente. 

Artículo 9.- El comisionado, al término de su encomienda contara con 05 días hábiles para hacer la comprobación, debiendo presentar a la Tesorería Municipal la siguiente documentación:

I.- Memorándum de comprobación de viáticos debidamente firmado por el comisionado y con el visto bueno del titular del área que lo comisiono.

II.- Formato único de comisión debidamente requisitado y certificado por día, mismo que deberá contener sello y firma autógrafa de los responsables de las oficinas o áreas donde se realizaron las actividades (Presidencias Municipales, Ejidos, Comunidades, Oficinas de Organismos Públicos, etc., según sea el caso), con lo que se certifica la permanencia del comisionado. Cuando por circunstancias especiales falte el sello respectivo y/o firma de estos, el comisionado deberá solicitar que se certifique su estancia con la firma autógrafa del titular del área a la que pertenezca, haciendo mención de las causas en el memorándum de comprobación de viáticos, por lo que no fue certificada dicha estancia.

III.- Copia del informe de la comisión detallado por día, dirigido al titular del área que lo comisiono, debidamente firmado por el comisionado y su jefe inmediato del área al que pertenezca, además de contar con el sello de recibido de la dirección a que este adscrito, según sea el caso.

IV.- Los comprobantes de gastos en caso de combustible proporcionado por el área administrativa deberán contar con los siguientes requisitos:

a).- Nombre: Municipio de Arriaga, Chiapas.

b).- R.F.C.: MAC-850101-GX8

c).-Domicilio Fiscal: Central Norte S/N.

d).- Colonia: Centro.

f).- Lugar: Arriaga, Chiapas.

Además con lo que disponen los artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación.

La Tesorería Municipal tendrá la facultad de rechazar todos aquellos comprobantes que no cumplan con los requisitos establecidos en el presente Artículo.

El comisionado, deberá cuidar que los datos de la comprobación coincidan cualquier modificación en las fechas de comisión, deberá justificarse mediante memorándum dirigido a la Tesorería Municipal por el titular del área de adscripción del comisionado para que este a su vez realice lo procedente. El comisionado que después de los 05 días hábiles de haber terminado la comisión asignada no haya presentado la documentación siguiente: formato único de comisión, informe de comisión y la comprobación de los gastos debidamente requisitados, deberá reintegrar mediante depósito a la cuenta bancaria del H. Ayuntamiento Municipal de Arriaga, Chiapas el importe total que se le haya proporcionado por concepto de viáticos y pasajes. Salvo aquellos casos en que por necesidad del área de adscripción le sea encomendada nuevamente otra comisión, al siguiente día hábil posterior al término de la comisión anterior.

El comisionado será responsable de cualquier extravió de comprobantes; a falta de estos tendrá que reintegrar el importe asignado.

Cuando el comisionado no haya cumplido satisfactoriamente con los objetivos encomendados, el titular del área de quien dependa, además de gestionar la devolución económica, deberá solicitar a la Tesorería municipal, para que a través de la Oficialía Mayor, se le apliquen las sanciones disciplinarias correspondientes.

Artículo 10.- Queda exento de certificar su estancia en el formato único de comisión el C. Presidente Municipal.

Artículo 11.- Los titulares de las áreas deberán abstenerse de asignar comisiones a dos o más servidores públicos para desempeñar determinada actividad que se contraponga a la política de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

Artículo 12.- No podrán autorizarse comisiones en días festivos, fines de semana o día de descanso obligatorio y periodos vacacionales; salvo que sean plenamente justificados por el titular del área que autorice la comisión, en el memorándum de solicitud de viáticos.

Artículo 13.- Las comisiones se otorgaran por un periodo no mayor a 15 días continuos, mismos que podrán prorrogarse por 15 días más cuando así se considere necesario, previa justificación presentada ante la Tesorería Municipal, con el visto bueno del titular del área.

Artículo 14.- Para el otorgamiento de pasajes, de conformidad con la comisión asignada, se consideran los medios de transporte que causen los costos menores, como es el uso del transporte terrestre, buscando garantizar el oportuno cumplimiento de los trabajos encomendados; así mismo, el uso de transporte aéreo deberá realizarse únicamente cuando sea indispensable. En ambos casos, deberán ser solicitados con la debida anticipación, salvo en los casos de fiscalización, mediante el formato único de comisión (formato AE-004).

Artículo 15.- Las comisiones que se realicen en aquellos lugares donde las líneas de transporte no expidan boletos, factura o comprobante similar, quedara sujeta a la autorización y a la responsabilidad del titular del área que lo comisionó; para ello la Tesorería Municipal, otorgará los recursos necesarios para el traslado del comisionado debiendo comprobar este último, la citada erogación, mediante memorándum de comisión y formato del recibo único de pasajes por concepto de comisión fuera del lugar de adscripción (Formato AE-005).

Artículo 16.- Las comisiones que originen gastos por pasajes terrestres, se comprobarán con los talones de los boletos originales, salvo en aquellos casos que se mencionan en el artículo anterior.

En casos fortuitos que el comisionado realice erogaciones adicionales plenamente justificadas por concepto de pasajes, deberá solicitar ante la Tesorería Municipal el reembolso correspondiente, anexando la documentación comprobatoria debidamente requisitada.

Artículo 17.- La comprobación por el concepto de pasaje terrestre y/o aéreo deberá hacerse conjuntamente con la comprobación de viáticos.

El comisionado deberá verificar que los boletos de pasajes y pases de abordar cuenten con los datos acordes con los de la comisión conferida (nombre, fecha y destino).

El comisionado será responsable del extravío de su boleto de pasaje y/o pase de abordar, ya que son los únicos medios de comprobación de los traslados realizados y a falta de estos tendrán que reintegrar el importe total respectivo, salvo en aquellos casos plenamente justificados.

Cuando el servidor público sea comisionado a realizar actividades y que por la naturaleza de estas, sea necesario se le proporcione vehículo oficial, se le dotara de combustible de acuerdo al tipo de vehículo y kilometraje, debiendo verificarse que los comprobantes expedidos por las gasolineras correspondan a la ruta y al kilometraje de la comisión conferida. Así mismo los gastos de peaje.

Artículo 18.- El comisionado al término de su encomienda, deberá comprobar lo correspondiente al pasaje aéreo, anexando el talón original del boleto de avión y pase de abordar. Así mismo, en lo que respecta a la existencia de los boletos que no fueron utilizados por el comisionado, excepto por causas de fuerza mayor o casos fortuitos, los cargos y comisiones, serán cubiertos por el mismo y deberá entregar el boleto original sin deterioro alguno a la Tesorería Municipal.

CAPÍTULO IV

DISPOSICIONES COMUNES

Artículo 19.- Los servidores públicos comisionados deberán cumplir con la presente normatividad, así como las demás disposiciones legales aplicables.

Artículo 20.- Las comisiones que incurran en incumplimiento de estas normas, se les iniciara procedimiento administrativo de responsabilidad en los términos de la Ley de Responsabilidad de los Servidores públicos del Estado de Chiapas, a través de la Contraloría Interna Municipal.

TRANSITORIOS

Artículo primero.- Quedan derogados todos los acuerdos y disposiciones Municipales dictadas con anterioridad y que se opongan a la presente Normatividad de Viáticos del Municipio de Arriaga, Chiapas.

Artículo segundo.- Los aspectos no previstos por esta normatividad de Viáticos serán resueltos por el Presidente Municipal.

Artículo tercero.- La presente normatividad de Viáticos entrara en vigor al día siguiente de su publicación en el Periódico Oficial del Estado.

Aprobado en la sala de cabildos en el Palacio de Gobierno Municipal de Arriaga, Chiapas; en la Décima Novena sesión  de cabildo extraordinaria del día 03 del mes de Enero de 2013, se promulga en la misma fecha de conformidad con el Artículo 150 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas.

“SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION”

LIC. NOE LOPEZ DUQUE DE ESTRADA. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL ARRIAGA, CHIAPAS.

Normatividad de Viáticos del Municipio de Arriaga, Chiapas. C. CARLOS MANUEL CASTILLO SOLÍS, SÍNDICO MUNICIPAL.- C. FABIOLA MELENDEZ TRUJILLO, PRIMERA REGIDORA.- C. JOSE LUIS CRUZ RAMOS, SEGUNDO REGIDOR.- C.JOSEFINA DÍAZ CASTILLO, TERCER REGIDOR.- C. LENIN HIRAM VILLALOBOS LÓPEZ, CUARTO REGIDOR.- C. AMÍLCAR SOLÓRZANO SANTIAGO, QUINTO REGIDOR.- C. MARGARITO ELADIO FIGUEROA VÁZQUEZ, SEXTO REGIDOR.- C. ENRIQUE SOLÍS COUTIÑO, REGIDOR PLURINOMINAL.- C. JUAN WILLIAM BEDWELL ITURBE, REGIDOR PLURINOMINAL.- C. DAVID PARADA VÁZQUEZ, REGIDOR PLURINOMINAL.- C. EFRAÍN ORNELAS MARTÍNEZ, REGIDOR PLURINOMINAL.- DOY FE: LIC. JULIO ALBERTO FONSECA MUÑIZGUTIÉRREZ ROSALES, SECRETARIO MUNICIPAL.- RÚBRICAS.

ANEXOS

2013-2015

TARIFA DE VIATICOS NACIONALES

(CUOTA DIARIA MÁXIMA EN PESOS)

PARA PERSONAL COMISIONADO FUERA DE LA LOCALIDAD DE ADSCRIPCIÓN POR UN TIEMPO MAYOR A 8 HORAS Y QUE VIAJE A UNA DISTANCIA QUE EXCEDA LOS 50 KILOMETROS Y PERNOCTE. (TABLA 1)

	APLICACIÓN
	ZONA  1
	ZONA  2
	ZONA  3
	ZONA 4

	NIVELES
	REGIÓN

 I,III, IV, VII y IX
	REGIÓN 

II, V, VI, VIII y X
	REGIÓN 

XI,XII,XIII, XIV y XV
	FUERA DEL EDO. DENTRO DEL TERRITORIO NAL.

	“A”
	$1,688.00
	$1,525.00
	$1,416.00
	$2,451.00

	“B”
	$1,252.00
	$1,089.00
	$980.00
	$1,906.00

	“C”
	$925.00
	$762.00
	$653.00
	$1,361.00


PARA PERSONAL COMISIONADO FUERA DE LA LOCALIDAD DE ADSCRIPCIÓN POR UN TIEMPO MAYOR A 8 HORAS Y QUE VIAJE A UNA DISTANCIA QUE EXCEDA LOS 50 KILOMETROS Y REGRESE EL MISMO DÍA. (TABLA 2) 

	APLICACIÓN
	ZONA  1
	ZONA  2
	ZONA  3
	ZONA 3

	NIVELES
	REGIÓN

 I,III, IV, VII y IX
	REGIÓN 

II, V, VI, VIII y X
	REGIÓN 

XI,XII,XIII, XIV y XV
	FUERA DEL EDO. DENTRO DEL TERRITORIO NAL.

	“A”
	$653.00
	$599.00
	$544.00
	$980.00

	“B”
	$490.00
	$435.00
	$381.00
	$817.00

	“C”
	$381.00
	$326.00
	$272.00
	$708.00


REGIONES (TABLA 3).

	ZONA
	No. 
	DESCRIPCIÓN
	CABECERA DE REGIÓN

	1
	I

III

IV

VII

IX
	METROPOLITANA

MEZCALAPA

DE LOS LLANOS

DE LOS BOSQUES

ISTMO-COSTA
	TUXTLA GUTIERREZ

COPAINALA

VENUSTIANO CARRANZA

BOCHIL

TONALÁ

	2
	II

V

VI

VIII

X
	VALLES ZOQUE

ALTOS TSOTSIL-TSELTAL 

FRAYLESCA

NORTE

SOCONUSCO
	CINTALAPA

SAN CRISTOBAL

VILLAFLORES

PICHUCALCO

TAPACHULA

	3
	XI

XII

XIII

XIV

XV
	SIERRA MARISCAL

SELVA LACANDONA

MAYA

TULIJÁ TSELTAL CHOL

MESETA COMITECA TROPICAL
	FRONTERA COMALAPA

ALTAMIRANO

PALENQUE

YAJALÓN

COMITÁN DE DOMÍNGUEZ

	4
	FUERA      DEL
	ESTADO  DENTRO  DEL 
	TERRITORIO NACIONAL


REGIONALIZACIÓN DEL ESTADO

	REGIÓN I. METROPOLITANA


	REGION II.

VALLES ZOQUE
	REGIÓN III. MEZCALAPA


	REGIÓN IV.

DE LOS LLANOS

	1. TUXTLA GUTIÉRREZ

2. CHIAPA DE CORZO

3. SUCHIAPA

4. BERRIOZÁBAL 


	5. CINTALAPA

6. JIQUIPILAS

7. OCOZOCOAUTLA DE ESPINOSA


	8. COPAINALÁ

9. CHICOASÉN

10. COAPILLA

11. FRANCISCO LEÓN

12. OCOTEPEC

13. OSUMACINTA

14. SAN FERNANDO

15. TECPATÁN
	16.VENUSTIANO CARRANZA

17. ACALA

18. CHIAPILLA

19. NICOLÁS RUÍZ

20. SAN LUCAS

21. SOCOLTENANGO

22. TOTOLAPA 

	REGIÓN V. 

ALTOS TSOTSIL-TSELTAL
	REGIÓN VI. 

FRAILESCA


	REGIÓN VII.

DE LOS BOSQUES
	REGIÓN VIII.

NORTE



	23. SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS

24. ALDAMA

25. AMATENANGO DEL VALLE

26. CHALCHIHUITÁN

27. CHAMULA

28. CHANAL

29. CHENALHÓ

30. HUIXTÁN

31. LARRÁINZAR

32. MITONTIC

33. OXCHUC

34. PANTELHÓ

35. TEOPISCA

36. SAN JUAN CANCUC

37. SANTIAGO EL PINAR

38. TENEJAPA

39. ZINACANTÁN
	40. VILLAFLORES

41. ÁNGEL ALBINO CORZO

42. LA CONCORDIA

43. MONTECRISTO DE GUERRERO

44. VILLA CORZO 
	45. BOCHIL

46. EL BOSQUE

47. HUITIUPÁN

48. IXTAPA

49. JITOTOL

50. PANTEPEC

51. PUEBLO NUEVO LISTAHUACÁN

52. RAYÓN

53. SAN ANDRÉS DURAZNAL

54. SIMOJOVEL

55. SOYALÓ

56. TAPALAPA

57. TAPILULA


	58. PICHUCALCO

59. AMATÁN

60. CHAPULTENANGO

61. IXHUATÁN

62. IXTACOMITÁN

63. IXTAPANGAJOYA

64. JUÁREZ

65. OSTUACÁN

66. REFORMA

67. SOLOSUCHIAPA

68. SUNUAPA



	REGIÓN IX. 

ISTMO-COSTA


	REGIÓN X. 

SOCONUSCO


	REGIÓN XI. 

SIERRA MARISCAL


	REGIÓN XII. 

SELVA LACANDONA

	69. TONALÁ

70. ARRIAGA

71. MAPASTEPEC

72. PIJIJIAPAN


	73. TAPACHULA

74. ACACOYAGUA

75. ACAPETAHUA

76. CACAHOATÁN

77. ESCUINTLA

78. FRONTERA HIDALGO

79. HUEHUETÁN

80. HUIXTLA

81. MAZATÁN

82. METAPA

83. SUCHIATE

84. TUXTLA CHICO

85. TUZANTÁN

86. UNIÓN JUÁREZ

87. VILLA COMALTITLÁN
	88. FRONTERA COMALAPA

89. AMATENANGO DE LA FRONTERA

90. BEJUCAL DE OCAMPO

91. BELLA VISTA

92. CHICOMUSELO

93. EL PORVENIR

94. LA GRANDEZA

95. MAZAPA DE MADERO

96. MOTOZINTLA

97. SILTEPEC


	98. ALTAMIRANO

99. OCOSINGO

100. BENEMÉRITO DE LAS AMÉRICAS

101. MARAVILLA TENEJAPA

102. MARQUÉS DE COMILLAS




REGIONALIZACIÓN DEL ESTADO

	REGIÓN XIII. 

MAYA


	REGIÓN XIV. 

TULIJÁ TSELTAL CHOL


	REGIÓN XV. 

MESETA COMITECA TROPICAL

	103. PALENQUE

104. CATAZAJÁ

105. LA LIBERTAD


	106. YAJALÓN

107. CHILÓN

108. SABANILLA

109. SITALÁ

110. TILA

111. TUMBALÁ

112. SALTO DE AGUA


	113. COMITÁN DE DOMÍNGUEZ

114. LA INDEPENDENCIA

115. LA TRINITARIA

116. LAS MARGARITAS

117. TZIMOL

118. LAS ROSAS




APLICACIÓN DE LA TARIFA DE VIÁTICOS AL CATÁLAGO 

DE CATEGORÍAS DEL PERSONAL

	CLAVE PROGRAMA

Y SUBPROGRAMAS
	DESCRIPCIÓN
	NIVEL 

DE APLICACIÓN

	01-01-00
	REGIDORES
	A

	01-02-00
	SÍNDICO MUNICIPAL
	A

	01-03-00
	PRESIDENTE MUNICIPAL
	A

	01-04-00
	TESORERO MUNICIPAL
	A

	00-00-00
	DIRECTORES
	A

	01-02-00
	SECRETARIO TÉCNICO
	A

	01-03-00
	SECRETARIO MUNICIPAL
	A

	01-04-00
	OFICIAL MAYOR
	A

	01-05-00
	DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
	A

	
	
	

	00-00-00
	SUBDIRECTORES
	

	01-01-00
	JUZGADO MUNICIPAL
	B

	01-02-00
	COORD.AGENTESMPALES.
	B

	00-03-00
	SUBDIRECTORES
	B

	01-04-00
	GERENTE DE CUENCAS
	B

	01-05-00
	COORD DE PROTECCIÓN CIVIL
	B

	01-06-00
	INT. DE LA MUJER
	B

	01-07-00
	DIR PROTECCIÓN CIUDADANA
	B

	01-08-00
	DIR DE PLANEACIÓN
	B

	01-09-00
	DIR ASIST A ALA EDUCACIÓN
	B

	01-10-00
	RESP INCENDIOS FORESTALES
	B

	01-11-00
	DIR DE PARTICIP CIUDADANA
	B

	01-12-00
	COORD ASUNTOS JURIDICOS
	B

	01-13-00
	COORD DE SALUD
	B

	01-14-00
	COORD DEL DPTE Y ASIST EDUC
	B

	01-15-00
	COORD REG POB Y VECINDAD
	B

	01-16-00
	COORD DE ATENC. CIUDADANA
	B

	01-17-00
	CONTRALOR INTERNO
	B

	01-18-00
	SECRETARIO PARTICULAR
	B

	

	01-01-00
	SUPERVISORES DE OBRA
	C

	
	ASISTENTE TECNICO
	C

	
	AUDITOR
	C

	
	SECRETARIA “A” Y “B”
	C

	
	MENSAJERO
	C

	01-02-00
	ENLACE PROGRESA
	C

	
	CAPTURISTA
	C

	
	SECRETARIO PRIVADO
	C

	
	ASESOR TÉCNICO
	C

	
	SECRETARIA “A”
	C

	
	CHOFER “A”
	C

	01-03-00
	COORD.COMUN.SOCIAL
	C

	
	RECLUTAMIENTO
	C

	
	RESPONS.DE ACCIÓN CIV.
	C

	
	AUX.DE COMUN.SOCIAL
	C

	01-04-00
	JEFE DE LA CTA.PUBLICA
	C

	
	JEFE DE INGRESOS
	C

	
	ENCARGADO DE EGRESOS
	C

	
	ENCARG.DE PROGRAMACIÓN
	C

	
	AUX.ADMINISTRATIVO “A” Y “B”
	C


	CLAVE PROGRAMAS

YSUBPROGRAMAS
	DESCRIPCIÓN
	NIVEL 

DE APLICACIÓN

	01-04-00
	AUX.CONTABLE “A” Y “B”
	C

	
	AUX.DE VALUADOR
	C

	
	VALUADOR
	C

	
	AUX. DE INSPECTOR
	C

	
	INSPECTOR
	C

	
	CAJERO “A” Y”B”
	C

	
	FISCAL “B”
	C

	
	CAPTURISTA “A”
	C

	
	SECRETARIA “A”
	C

	01-05-00
	JEFE REC.HUM. Y MATER.
	C

	
	INTENDENTE “A” Y “B”
	C

	
	ENCARG.MTTO.DE VEHICULOS
	C

	
	TEC.ESPEC. EN MAQ.PESADA
	C

	
	
	C

	01-06-00
	AUX.DE JURÍDICO
	C

	01-07-00
	ASIST. DEL COORD. DE AGNTES.
	C

	
	SECRETARIA “B”
	C

	01-09-00
	JEFE ADMINISTRATIVO
	C

	
	SUPERVISOR DE OBRA “B”
	C

	
	SOBRESTANTE
	C

	
	ALBAÑIL
	C

	
	CHOFER “A” Y “B”
	C

	
	PEÓN
	C

	
	CHOFER DE VEHIC.PESADO
	C

	
	COORD. DE COPLADEM
	C

	
	FOMENTO A LA VIVIENDA
	C

	
	ASISTENTE TÉCNICO
	C

	
	SUPERVISOR
	C

	
	OPERADOR DE MAQUINARIA
	C

	
	CADENERO
	C

	
	PROYECTISTA “A”
	C

	
	INSPECTOR DE OBRAS “B”
	C

	
	SUPERVISOR VIAL Y TRANSP.
	C

	
	ASIST.DE TRANSP.Y VIALD.
	C

	
	JEFE DE PIM
	C

	
	TOPÓGRAFO
	C

	
	DIBUJANTE
	C

	
	RESP.DE MANTTO.DE RELOJ
	C

	
	ALMACENISTA
	C

	
	
	

	02-02-00
	INSPECTOR DE LIMPIA
	C

	
	CHOFER “A” Y “B”
	C

	
	AYUDANTE “A” Y “B”
	C

	
	VELADOR
	C

	
	JEFE ADMINISTRATIVO
	C

	02-03-00
	ADMINISTRATIVO
	C

	
	ENCARG. DE SERV. PUB.
	C

	
	INTENDENTE
	C

	
	VELADOR
	C

	
	AUXILIAR ADMINISTRATIVO
	C

	02-04-00
	ADMINISTRADOR
	C

	
	INSPECTOR 
	C

	
	INTENDENTE
	C

	
	VELADOR
	C

	02-05-00
	ADMINISTRADOR
	C

	
	INTENDENTE
	C

	02-07-00
	ENCARG. DE ALUMB. PUBL.
	C

	
	OFICIAL DE CUADRILLA
	C

	
	ELECTRICISTA
	C

	
	AUXILIAR DEL ENCARGADO
	C

	
	CHOFER
	C

	02-08-00
	ENCARG. DE PARQ. Y JARDINES
	C

	
	JARDINERO
	C

	
	INTENDENTE
	C

	
	PODADOR
	C

	
	VELADOR
	C

	
	CHOFER
	C

	02-09-00
	JEFE DE DEPARTAMENTO
	C

	
	FOMENTO A LA SALUD
	C

	
	ENFERMERA
	C

	02-10-00
	AUX. DE FOMENTO A LA EDUC.
	C

	
	FOMENTO A LA EDUCACIÓN
	C

	
	COORD. DE BIBLIOTECAS
	C

	
	ENCARG. DE BIBLIOTECA
	C

	
	AUXILIAR DE BIBLIOTECA
	C

	
	ENCARG. CTRO. COMUN.DIGIT.
	C

	
	RESP. DE LA MARIMBA
	C

	
	MARIMBISTA
	C

	
	COORD. DE ENLACE
	C

	
	VELADOR
	C

	
	COORD. FORESTAL
	C

	
	INSPECTOR FORESTAL
	C

	
	ENCARGADA DE TURISMO
	C

	
	AUXILIAR DE TURISMO
	C


	CLAVE PROGRAAMAS YSUBPROGRAMAS
	DESCRIPCIÓN
	NIVEL

DE APLICACIÓN

	02-10-00
	AUX.DE ECOLOGÍA
	C

	
	AUX. DE ATENCIÓN A JOVENES
	C

	
	AUX. AGRÍCOLA
	C

	
	FOMENTO AGRÍCOLA
	C

	
	FOMENTO GANADERO
	C

	
	AUX. FOMENTO GANADERO
	C

	
	FOMENTO A LA CULTURA
	C

	
	FOMENTO PESQUERO
	C

	
	COORD. DE PESCA
	C

	
	AUX. DE FOMENTO PESQUERO
	C

	
	FOMENTO AL DEPORTE
	C

	
	AUX. DE FOMNTO. AL DEPORTE
	C

	
	RESP. DE FUTBOL
	C

	
	RESP. DE BEISBOL
	C

	
	RESP. DE BASQUETBOL
	C

	
	RESP. DE VOLEIBOL
	C

	
	COORD. DE VENTANILLA ÚNICA
	C

	
	ENC. DE UNIDAD DEPORTIVA
	C

	
	INT. DE UNIDAD DEPORTIVA
	C

	
	ENC. DE PROYEC. PRODUC.
	C

	
	ATENCIÓN A JOVENES
	C

	
	AUX. DE ATENC. A LA MUJER
	C

	
	DESARROLLO HUMANO
	C

	
	COMERCIALIZACIÓN
	C

	
	COORD. DE ASUNTOS RELIG.
	C

	
	VELADOR
	C


ANEXO AE-003

ZONIFICACIÓN INTERNACIONAL

CONTINENTE AMERICANO

	ZONA (1)
	ZONA (2)
	ZONA (3)

	BELICE
	ANTILLAS MENORES
	BOLIVIA

	COSTA RICA
	ARGENTINA
	BRASIL

	CUBA
	BAHAMAS
	CANADÁ

	CHILE
	COLOMBIA
	ECUADOR

	DOMINICANA
	EL SALVADOR
	ESTADOS UNIDOS

	GUATEMALA
	HONDURAS
	GUYANA

	JAMAICA
	SURINAM
	HAITI

	NICARAGUA
	
	PARAGUAY

	PANAMÁ
	
	PERÚ

	PUERTO RICO
	
	URUGUAY

	VENEZUELA
	
	


Nota: En Las Antillas Menores están comprendidas: Granada, Guadalupe, Trinidad, Aruba, San Vicente, Tobago, Granadinas, Barbados, Margarita, Curazao, Santa Lucia y Dominica.

ZONIFICACIÓN INTERNACIONAL

CONTINENTE EUROPEO

	ZONA (1)
	ZONA (2)
	ZONA (3)

	ALBANIA
	AUSTRIA
	ALEMANIA

	ANDORRA
	DINAMARCA
	BÉLGICA

	BULGARIA
	HUNGRIA
	ESPAÑA

	MONACO
	IRLANDA
	FINLANDIA

	POLONIA
	ISLANDIA
	FRANCIA

	REPUBLICA CHECA
	LETONIA
	GRAN BRETAÑA

	REPUBLICA ESLOVACA
	LEXEMBURGO
	GRECIA

	
	NORUEGA
	HOLANDA

	
	RUSIA
	ITALIA

	
	
	MALIA

	
	
	PORTUGAL

	
	
	RUMANIA

	
	
	SAN MARINO

	
	
	SUECIA

	
	
	SUIZA


Nota: Los países faltantes, se incorporaran conforme a la definición conjunta que llevan a cabo la Secretarias de Relaciones Exteriores y Crédito Público.

ZONIFICACIÓN INTERNACIONAL

CONTINENTE ASIATICO

	ZONA (1)
	ZONA (2)
	ZONA (3)

	AFGANISTÁN
	ARABIA SAUDITA
	BAHREIN

	BANGLADESH
	BUTAN
	BIRMANIA

	BRUNEI
	COREA REPUBLICA POPULAR
	EMIRATOS ARABES UNIDOS

	COREA DEL SUR
	CHINA
	FILIPINAS

	CHIPRE
	HONG KONG
	IRAN

	DAMASCO
	MALDIVAS
	ISRAEL

	INDIA
	MONGOLIA
	JAPÓN

	INDONESIA
	TAIWAN
	KAMPUCHEA

	IRAK
	VIETNAM
	KATAR

	JORDANIA
	
	LAOS

	KUWAI
	
	MALASIA

	LIBANO
	
	OMAN

	NEPAL
	
	SIRIA

	PAQUISTAN
	
	SRI LANKA

	SINGAPUR
	
	TAILANDIA

	
	
	TURQUIA

	
	
	YEMEN REP. ARABE

	
	
	YEMEN REP. DEMOC.POPUL.


TARIFA DE VIATICOS INTERNACIONALES

(CUOTA DIARIA EN DOLARES)

	NIVELES DE APLICACIÓN/CARGO
	ZONA (1)
	ZONA (2)
	ZONA (3)

	NIVEL “A”
	$316.00
	$347.00
	$379.00

	NIVEL “B”
	268.00
	299.00
	332.00

	NIVEL “C”
	205.00
	237.00
	284.00


ANEXO AE-004
	
	FOLIO
	

	
	 1
	

	
	 
	

	
	
	
	
	
	DIA
	MES
	AÑO
	

	
	2
	2
	2
	

	
	FORMATO ÚNICO DE COMISIÓN
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ÁREA RESPONSABLE
	

	3
	

	CLAVE PRESUPUESTARIA:
	PROGRAMA
	SUBPROGRAMA
	AREA INT.
	PARTIDA
	
	
	

	
	4
	

	
	
	

	NOMBRE DEL COMISIONADO
	CATEGORIA
	TEL. OFICINA
	 
	 
	

	5
	6
	7
	

	MOTIVO DE LA COMISIÓN
	

	8


	

	
	

	LUGARES DE COMISIÓN
	PERIODO
	CUOTA
	TOTAL DE
	IMPORTE
	

	
	INICIO
	TERMINO
	DIARIA
	DIAS
	
	

	
	
	
	VIÁTICOS
	 
	
	

	9
	10
	10
	11
	12
	13
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	NOTA :  ESTA COMISIÓN DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DÍAS HABILES EN SU TERMINO
	

	AUTORIZACIÓN DE LA COMISIÓN
	 
	ÁREA ADMINISTRATIVA
	

	 
	
	 
	

	 
	14
	
	 
	
	 
	15
	
	 
	

	NOMBRE Y FIRMA
	 
	TESORERO
	

	 
	

	IMPORTE DE LA COMISIÓN
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	DESCRIPCIÓN
	IMPORTE
	
	MEDIO DE TRASPORTE
	 
	 
	 
	 
	

	VIÁTICOS
	 
	
	 
	VEHICULO OFICIAL
	

	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	

	PASAJES
	 
	
	No. PLACAS
	 
	MODELO
	 
	 
	

	
	16 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	

	COMBUSTIBLES
	 
	
	 
	VEHICULO PUBLICO
	

	 
	 
	
	 
	
	17
	
	 
	

	OTROS
	 
	
	 
	AEREO
	 
	

	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	VEHIR
	 
	

	Total $
	18 
	 
	
	
	

	 (
	 
	 
	18
	
	 
	 
	 
	) 
	

	BUENO POR (CON LETRA):
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	EFECTIVO
	19
	
	CHEQUE:
	19
	No.
	 19
	
	 
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	 
	
	
	
	
	COMISIONADO
	 
	

	20
	 
	
	21
	 
	

	LUGAR Y FECHA
	
	
	
	NOMBRE Y FIRMA
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.
	


	CERTIFICACIÓN DE COMISIÓN Y PÉRMANENCIA



	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	FECHA DE ESTANCIA
	LUGAR
	SELLO Y FIRMA DE CERTIFICACIÓN

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	          22 
	 
	
	23 
	
	       24

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	          22 
	 
	23
	 
	
	24
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 22
	23
	 
	
	24
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 22
	23
	 
	
	24
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	23
	 
	
	24
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	COMPROBACIÓN Y/O LIQUIDACIÓN

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CONCEPTO
	 
	OTORGADO
	COMPROBADO
	DIFERENCIA

	VIATICOS
	 
	 
	 

	PASAJES
	25
	26
	27

	COMBUSTIBLE
	 
	 
	 

	OTROS
	 
	 
	 

	TOTAL  $
	 
	 
	 

	
	
	28

	
	
	IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SALDO A FAVOR DE :
	
	29
	COMISIONADO
	29
	DEPENDENCIA O ENTIDAD

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SELLO Y FECHA DE RECIBIDA LA COMPROBACIÓN

30
	 
	JEFE DEL ÁREA
	 
	COMISIONADO

	
	 
	
	 
	

	
	
	31
	
	32

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	NOMBRE Y FIRMA
	
	NOMBRE Y FIRMA


ORIGINAL: TESORERÍA MUNICIPAL                       COPIA: COMISIONADO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL 

FORMATO ÚNICO DE COMISIÓN
Se anotará en los espacios correspondientes, lo siguiente:

1.- Folio: Numeración consecutiva y progresiva de uso exclusivo de la Tesorería Municipal.

2.- Fecha: Fecha en que se elaborará la solicitud (día, mes y año).

3.- Área responsable:Nombre del área responsable que autoriza la comisión (presidencia municipal, secretaría municipal, regiduría, sindicatura, tesorería municipal y direcciones).

4.- Clave presupuestaria: Programa, subprograma, área int., partida presupuesta que afecta el concepto de la comisión.

5.- Nombre del comisionado:Nombre completo del comisionado, que tiene asignada la comisión.

6.- Categoría:Nombre de la categoría que tiene asignada el comisionado.

7.- Teléfono oficina Ext.:Número de teléfono y extensión de la oficina u órgano administrativo de adscripción.

8.-Motivo de la comisión: Descripción breve del motivo de la comisión.

9.-Lugares de comisión: Nombre de (los) lugar (es) a donde acudirá el comisionado.

10.- Periodo de comisión: Especificar la las fechas de inicio y término de la comisión.

11.-Cuota diaria viáticos: Importe de viáticos por día de acuerdo a la tarifa autorizada.

12.- Total de días:Número de días de la comisión.

13.- Importe:Importe de viáticos por número de días.

14.- Autorización de la comisión: Nombre y firma del titular quien autoriza la comisión, de acuerdo al artículo V de las comisiones.

15.-Área Administrativa, tesorero: Nombre y firma del tesorero municipal.

16.- Importe de la comisión: Importe asignado para la comisión, por concepto de viáticos, pasajes, combustibles y otros, total.

17.-Medio de Transporte: Marcar con una “X”, el medio de transporte que utilizará el comisionado, en caso de asignarse vehículo oficial, anotar placas y modelo del vehículo.

18.- Total: Importe con número y letra del monto asignado al comisionado.

19.- Forma de pago: Se señalará con una “X” la forma de pago y el número de cheque o transferencia electrónica (para uso exclusivo de la Tesorería Municipal). 20.- Lugar y fecha: Fecha de estancia y lugar de comisión.

21.- Comisionado: Nombre y firma del comisionado.

22.- Certificado de comisión y permanencia: Fecha de estancia del lugar al que fue comisionado (Anverso del formato).

23.- Lugar: Poner el nombre del lugar comunidad, ciudad, estado y país, al que acudirá el comisionado.

24.- Sello y firma de certificación: Sello del lugar o dependencia al que acude el comisionado.

25.-  Comprobación y/o liquidación, otorgado:Importe integro que se le otorga al comisionado.

26.- Comprobado: Es el importe que comprueba el comisionado.

27.- Diferencia: Importe que resulta de lo entregado menos lo comprobado y sujeto a devolución si el comisionado no comprueba el total de sus viáticos.

28.- Importe diferencia total en letras: En este espacio se escribe el total de la diferencia con letras.

29.- Saldo a favor de: Se marca en los recuadros con una “X” a favor del comisionado o la dependencia según el caso.

30.- Sello y fecha de recibido de la comprobación: Sello de la fecha de recepción de los documentos comprobatorios del gasto.

31.- Jefe del área: Nombre y firma del jefe del área.

32.- Comisionado: Nombre y firma del comisionado.

ANEXO AE-005
RECIBO ÚNICO DE PASAJES POR CONCEPTO DE COMISIÓN FUERA DEL LUGAR DE ADSCRIPCIÓN
	
	
	
	FOLIO No:
	(1)

	
	
	
	
	

	ÁREA RESPONSABLE:
	 (2)
	 
	 
	 

	NOMBRE DEL COMISIONADO:
	 (3)
	 
	 
	(3) 

	CATEGORIA: (4)
	 
	 
	TEL. OFICINA EXT.

	FECHA
	DESTINO DE LA COMISIÓN
	DIAS
	COSTO DIARIO
	TOTAL

	(5) 
	 

(6)           
	 

(7)
	 

(8)
	(9)

 

	 
	 
	BUENO POR
	 (10)

	 
	
	
	
	 

	[image: image1.png]


 RECIBÍ DE LA:(11)
	[image: image2.png]


LA CANTIDAD DE:
	(12)
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 POR CONCEPTO DE:
	(13)
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	COMISIONADO
	Vo. Bo.
	
	REVISO:

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	                               (14)
	                  (15)
	
	
	(16) 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	 
	 

	NOMBRE, CARGO Y FIRMA
	NOMBRE, CARGO Y FIRMA
	
	TESORERO MUNICIPAL

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	AUTORIZO:
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	                       (17)
	
	
	
	 

	 
	
	
	 (18)

	PRESIDENTE MUNICIPAL
	
	
	LUGAR Y FECHA

	 
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS

	Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO


INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL RECIBO ÚNICO DE PASAJES POR CONCEPTO DE COMISIÓN FUERA DEL LUGAR DE ADSCRIPCIÓN.
Se anotará en los espacios correspondientes, lo siguiente:

1.- Número de folio: (Uso exclusivo de la Tesorería Municipal).

2.- Área responsable:Nombre del área responsable que autoriza la comisión (Presidencia, Secretaría, Regiduría, Sindicatura, Tesorería municipal y Direcciones.

3.- Nombre del comisionado:Nombre completo del comisionado, número de teléfono de la oficina y área administrativa.

4.- Categoría: Nombre de la categoría que tiene asignada el comisionado.

5.- Fecha:Especificar la (s) fecha (s) en que el comisionado se traslada al lugar de la comisión.

6.-Destino de la comisión: Nombre de (los) lugar (es) a donde acudirá el comisionado.

7.- Días: Número de días por concepto de pasajes.

8.- Costo diario:Importe unitario del costo de transporte.

9.- Total:Importe total de los gastos de transporte (número de días por costo diario).

10.- Bueno por: Cantidad total que comprueba el comisionado por concepto de pasajes.

11.- Recibí de la: Anotar el nombre del área.

12.- La cantidad de: Anotar el importe de la cantidad recibida.

13.- Por concepto de:Anotar el tipo de transportación.

14.- Comisionado: Nombre, cargo y firma del comisionado que recibe el recurso.

15.- Vo. Bo.: Nombre, cargo y firma del jefe del área responsable solicitante.

16.- Reviso: Nombre y firma del Tesorero Municipal.

17.- Autorizo: Nombre y firma del Presidente Municipal.

18.- Lugar y fecha: Lugar y fecha en que se comprueba la cantidad asignada del comisionado.

                                                  A T E N T A M E N T E

C. PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. SÍNDICO MUNICIPAL.- C. TESORERO MUNICIPAL.-RÚBRICAS.

Órgano de Fiscalización Superior del Congreso del Estado

Unidad de Asuntos Jurídicos

Subdirección de Legislación y Asistencia Técnica

